DERINKUYU KAYMAKAMLIGI
DERINKUYU iLCE NUFUS MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

VATANDASA
SUNULAN
HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC SURE)

DOGUM

a)Evlilik I¢i Dogum:

I-Bildirim:Ana,baba,vasi veya kayyim bunlarin bulunmamasi
halinde ¢ocugun biiyiik

ana,biiyiik baba veya ergin kardesleri ya da ¢cocugu yaninda
bulunduranlar tarafindan

yapilir. (NHK.UY.YON. MAD.26-1)

2-Belgeler.Dogumu gosterir resmi belge (Saglik kurumu
raporu) veya beyana dayali

olarak tescil islemi yapilir.

b)Evlilik D1s1 Dogum:

I-Bildirim:Ana, ananin kiigiik,kisitli veya 6lmiis olmasi ya
da velayeti kendisinden

alinmis olmasi durumunda ¢ocuk i¢in atanacak vasi veya
kayyimlar tarafindan yapilir.

2-Belgeler: Dogumu gosterir resmi belge (Saglik kurumu
raporu) veya beyana dayali

olarak tescil islemi yapilir.

5 DAKIKA

T.C. KIMLIK
KARTI
BASVURUSU

1-Yenileme-degistirme:

a)Ibraz edilen niifus ciizdaninin;

-Mernis de kayitli olmasi halinde 1 adet 50X60 ebatlarinda
Biyometrik Resim,

-Mernis de kayitli olmamasi veya fotografsiz olmasi halinde
kisinin kimligini kanitlayacak ikinci bir belge (Uluslar arasi
aile ciizdani.Ehliyet,Pasaport,memur clizdani,avukat kimlik
karti,basin karti,yabancilara mahsus ikamet tezkeresi,yabanci
iilke kimlik kart1 veya pasaportu) istenir.

-Ikinci bir kimlik belgesi ibraz edilemedigi takdirde resit
kardes, ¢cocuk, anne, baba ve es’ ten birisi gecerli kimlik
belgesi ile birlikte miiracaat edilmesi,

-10 parmak ¢evirmeli Biyometrik verisi alma islemi

b)Ergin olmayan ¢ocuklara niifus ciizdan1 diizenlemesinde en
son alinan niifus cilizdani

-15 yas ve iistii i¢cin 1 adet 50X60 ebatlarinda Biyometrik
Resim,

2-Kayip, Calinti, Fotograf bulunmayan,

-1 adet 50X60 ebatlarinda Biyometrik Resim,

-Resit kardes, cocuk, anne, baba ve es’ ten birisi gegerli kimlik
belgesi ile birlikte miiracaat edilmesi,

-Randevusuz masasindan sira numarasi alinmasi,

-Bunlardan birisinin de bulunmamasi halinde kolluk
kuvvetlerince Tahkikat yaptirilmasi,

10 DAKIKA




AILE CUZDANI

Uluslar arasi aile clizdan1 almak {izere miiracaat eden kisiler
yerlesim yeri veya diger adres muhtarligindan alinmis uluslar
arasi aile clizdani talep belgesi ve son 6 ay igerisinde ¢ekilmis
ikiser adet vesikalik fotograf ile ilgilinin bizzat basvurmasi
halinde diizenlenmektedir. Uluslar arasi aile ciizdaninin kayip
olmasi halinde idari para cezasi uygulanmaktadir.
(NHK.MAD.68)

10 DAKIKA

NUFUS KAYIT
ORNEGI-
YERLESIM YERI
BELGESI

Igili kisinin kimligini kanitlayan resmi bir belge ile miiracaat
etmesi halinde niifus kayit

ornegi ve yerlesim yeri belgesi kayith bulundugu yer bilgisine
bakilmaksizin ne amagla

kullanilacag bildirilerek, diizenlenerek ilgisine verilmektedir.
Istenen Belgeler:

| -Niifus clizdan

2-Dilekge

Niifus Kayit Ornegi Almaya Yetkisi Olanlar Kaydin sahipleri
veya bunlarin esleri ile

veli, vasi,alt ve iist soylar1 ya da bu kisilere ait vekillik belgesi
ibraz edenler niifus

midiirliiklerinden dogrudan almaya

yetkilidir,( NHK.UYG.YON.MAD.-151)

Yerlesim Yeri Belgesi Almaya Yetkili Olanlar: Kaydin
sahipleri veli.vasi ya da bu

kisilere ait vekillik belgesi ibraz edenler dogrudan almaya
yetkilidir.

2 DAKIKA

ADRES
BEYANI

1-Beyan edilen adresi teyit edici elektrik,su ,telefon,dogalgaz
abonelik sozlesmesi yada faturasi veya noterden tasdikli kira
sozlesmesi,

2-Adres bildirim yiikiimliiligii cergevesinde beyanda
bulunacak kisinin durumuna gore; a)Vekillik Belgesi b)Veli,
vasi, kayyim tayin edildigine iliskin karar

3-Belediyenin Numarataj boliimiinden alinan adres belgesi,

7,5 DAKIKA

COK DILLI
KAYITLAR

Mgili kisilerin niifus ciizdanlari ile miiracaatlari

2 DAKIKA

EVLENME

1-2 6rnek olarak diizenlenen evlenme beyannamesi, 2-
Fotografl1 niifus clizdan1 6rnegi, 3-Resmi belge veya 6zle
saglik kurum ve kuruluslarindan alinacak saglik
raporu/resmi saglik kurulu raporu, 4-Riza belgesi, 5-Vesikalik
Fotograf, 6-Niifus kayit 6rnegi veya evlenme ehliyet belgesi.

SURESIZ

BOSANMA

Karar1 veren mahkeme bagli bulundugu ilgenin niifus
miudiirliigiine iki adet kesinlesme kararinin aslini
gonderdikten sonra niifus miidiirliiglince tescili yapilir.

5 DAKIKA

OLUM

C")l}:j Oldugu halde aile kiitiiklerinde sag goriinenler;
1-Oliim tutanaklari veya 6lim
olaymi gosterir belge 2-Dilekce

SURESIZ

10-

Olen kardesin
niifus kaydinin

kullanildig1

1 -Saglik kuruluslarinin kayitlarina dayanilarak verilen
dogum veya 6liime iliskin belge,
2-Defin izni ve bunlarla ilgili kayit 6rnekleri,

SURESIZ




iddias1

3-Diger resmi dairelerde kisi ile ilgili olarak yapilan kayit ve
islem Ornekleri,

4-Tlkogretim ve varsa diger okullara ait kayit ve ayrilma
tarihlerini gosterir belgeler.

KAYIT Karar1 veren mahkeme bagli bulundugu ilgenin niifus
11- DUZELT miidiirliigiine iki adet kesinlesme kararinin aslini 5 DAKIKA
ME gonderdikten sonra niifus miidiirliiglince tescili yapilir.
IstenenBelgeler: 1 -Sakh Niifus {Imiithaberi (VAT2)
2-Sorusturma Formu (VAT-25)
3-lgilinin talebi halinde dogum tutanag:
12- SAKLI NUFUS | 4-Yas tespit formu SURESIZ
5-Anne,baba kardes ve taniklarin ifadeleri
6-Mubhtar ve azalarin ifadesi
7-iki adet fotograf
18 yasindan 1 -Mahkemece kayyim tayin edildigine iliskin karar,
13- buyukbulunmus 2-Sag11k Kurulu raporu, SURESIZ
ozurli kisilerin | 3 -Dogum tutanag,
tescili 4-Tahkikat formu
Karar1 veren mahkeme bagli bulundugu il¢enin niifus
14- EVLAT EDINME | miidiirliigiine iki adet kesinlesme kararinin aslini 5 DAKIKA
gonderdikten sonra niifus miidiirliigiince tescili yapilir.
Anne ve babanin birlikte miiracaatlar1 ile varsa
15- TANIMA dogum raporu, noterden veya mahkemeden alinmis 5 DAKIKA
tanima senedi.
IDARECE 1-Din bilgisinin degistirilmesi i¢in; a)Dilekce :
16- -KAYIT 2-Kizlik soyadinin kullanilabilmesi i¢in; a)Dilekge > DAKIKA
DUZELTME ’
R a) Saglik Raporu
SURUCY b) Siiriicti Belgesi Har¢ bedelinin ve Vakif bedelinin ilgili
BELGESI banka, PTT ve Vergi Dairelerinden yatirilmasi .
17- BASVURU ! . . . 10 DAKIKA
iSLEMLER{ c¢)1 adet 50X60 el?atlar}ndg Blyorr.letr1k‘R‘es1m, ‘ ‘
d) 10 parmak ¢evirmeli Biyometrik verisi alma islemi,
b)Pasaport Defter bedelinin ve siire har¢ bedelinin ilgili banka,
PTT ve Vergi Dairelerinden yatirilmasi,
c)Bagvuruda bulunacak olan tiim kisilerin islem esnasinda
hazir bulunmasi,
UMUMA d)Anao"k}llu ve Hké’)grgtim okulunda 6grenci olanlar i¢in
MAHSUS onayli Ogrenci Belge§1 o ‘
e)Yurtdisinda 6grenci olanlarin vergi dairelerinden kag yillik
16- PASAPORT hargs1z pasaport alabilecegine dair onayl yazi, 10 DAKIKA
BASVURU )1 adet S0X60 ebatlarinda Biyometrik Resim
ISLEMLERI ’

2)10 parmak c¢evirmeli Biyometrik verisi alma iglemi,
h)Resit olmayan ¢ocuklar i¢in bagvurularda anne ve babanin
ayni anda birlikte muvafakat vermeleri, birlikte miiracaat
edilememesi halinde Noter Muvafakati ile miiracaat edilmesi,
I) Anne veya babadan birisinin yabanci iilke vatandasi olmasi
halinde Noter Muvafakat1 bulundurulmasi,




Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen stirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri: Niifus Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri: Niifus Miidiirliigii
Isim :Sadi GUVEN Isim Biinyamin BOSTAN
Unvan ‘VHK.L Unvan Niifus Miidiirii

Adres :Namik kemal Mah.Atatirk Adres :Namik kemal Mah. Atatiirk

Cad.no:89 Cad.no:89
Tel :0384 381 3058 Tel :0384 381 3058
Faks :0384 381 3058 Faks :0384 381 3058

E-Posta :derinkuyu50@nvi.gov.tr E-Posta :derinkuyus0@nvi.gov.tr



